TMMOB Elektrik Miihendisleri Odasi

TASARRUF UYGULAMA GENELGESI

AKP Iktidarinin meslek orgiitlerine yonelik miidahalelerinin EMO’nun
gelirlerinde de daralmaya yol acacaginin belirlenmesi iizerine, EMO Yénetim
Kurulu’nun 21 Nisan 2012 tarih ve 43/05 sayili toplantisinda yayimlanmasi kabul
edilen tasarruf tedbirleri genelgesidir.

1-Uye Erisim Uygulamalarinda Oda /Sube giderlerinin aza indirilmesi amaciyla;
A- Oda-Sube etkinliklerinin iiyeye duyurulmasi amaciyla cep telefonu tizerinden iiyelere
“SMS” uygulamasinin olabildigince az kullanilarak, uygulamanin giincellenmis tiye mail-
ler1 kullanilarak yapilmasi, ¢cok zorunlu hallerde “SMS” kullanilmast,
B- Odaya ait telefon hatlarinin kullanilmasinda taninan siirenin iizerine ¢ikilmamast,
ctkilmast halinde zorunlu ise tarife degisikligine gidilmesi veya olusan farkin telefon
kullanicisindan tahsil edilmesi

saglanmalidir.

2-Kargo- Posta Oda /Sube giderlerinin en aza indirilmesi amaciyla;
A- Oda/jube evraklarinin kurum i¢i génderimlerinin elektronik posta ve faks yoluyla
yapilmast, acil olmayan gonderimler icin faks cihazinin 6zellikleri izin veriyorsa aksam
yediden sonraya programlanmasi 1slak imzali dokiimanlarin génderimlerinin daha sonra
haftada bir giin toplu halde yapilmasi,
B- e-Posta yoluyla gonderilemeyen evraklarin génderimlerinin (iiyelik, biiro tescil, MISEM
vb.) haftada bir giin toplu halde yapilmasi,
C- Sube-temsilcilik evraklarinin kurum i¢i gonderimlerinin de miimkiin oldugu kadar
personel araciligtyla yapilmasi

saglanmalidur.

3-Orgiit ici toplanti ve seyahat giderlerinin en aza indirilmesi amaciyla;
A- Orgiit icinde yapilacak olan toplantilarda Oda mekanlar1 kullanilmas,
B- Zorunlu hallerde ticret 6denmeyen veya ciizzi gider doguran diger emek ve meslek
orgiitlerinin mekanlarinin kullanilmasina gayret edilmest,
C- Oda mekanlar1 diginda kesinlikle otel vb. yerler gibi maliyeti yiiksek toplantt mekan-
larinin kullanilmamas,
D- Sehirdis1 toplantilara ulagimda, toplu tagima araglarinin kullanilmasi (maaliyet avantaj
dahilinde ugak degerlendirilmek tizere),
E- Sehirdig1 toplantilara ulagimda, 6zel araglarin ancak maaliyeti diigiirecegi yoniindeki
sube yonetim kurulu karari ve inisiyatifi dogrultusunda kullanilmasi,
F- Sehirici ulagimlarda toplu tagima araglarinin kullanilmasi(iki kigiden fazla ve ¢ok acil
durumlarda taksi kullanilmasz),
G- Ugak biletlerinin otobiis biletinin iki katindan fazla olmamasi, bu amacla toplanti ve
etkinlik katilimlarina 6nceden ulagim rezervasyon yapilmasi, ( bunun igin rutin etkinlik ve
toplantilarin plani 3 aylik periyodu kapsayacak sekilde aylik olarak sirkiile edilecektir. )
H- Konfor gerekgeleriyle farkl tercihler halinde farkin katilimeidan tahsil edilmesi,
I- Toplantilarda yapilmakta olan ikramlarin asgari diizeye indirilmesi,
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J- Gerek Sube etkinlik alaninda, gerekse merkezde yapilacak toplantilara subelerden
katilan {iyelerimizin sayilarinin sinirlandirilarak katki koyacak kigilerinin katiliminin
saglanmasi, katilimcilarin dnceden bilgilendirilmesi, tiyelerimizin ve ¢aliganlarimizin
toplantt 6ncesi ve sonrasinda zorunlu haller diginda sube yonetim kurulu karari veya
inisiyatifi diginda konaklama yapmamast,

saglanmalidir.

4-Orgiit ici konaklama giderlerinin en aza indirilmesi amaciyla;
A- Kamu kurum ve kuruluglarin misafirhanelerinin tercih edilmesi,
B- Anlagmali otellerin kullanilmasi,
C- Anlagmali otellerin diginda konaklama yapilmas: durumunda 75. TL’yi gegmeyecek
sekilde konaklama yapilmasi,
D- Birden fazla kigi konaklamalarinda, Otellerde tek kigilik yerine ¢ift kigilik odalarin
tercih edilmesi,
E- Otel ekstralarinin asla Oda biitgesinden kargilanmamasi
saglanmalidir.

5-Yayin giderlerinin en aza indirilmesi amaciyla;
A- Sube etkinlik alaninda ¢ikarilan Jube biiltenlerinin basiminda maliyet arttiran uygu-
lamalarin yapilmamasi,
B- Biilten giderinin karsilanmasi amaciyla sadece biilten giderini kargilayacak boyutta ve
orgiit ilkeleri ¢ercevesinde reklam c¢aligmasinin yapilmasi,
C- Basimu yapilan kitaplara giderini kargilayacak boyutta ve 6rgiit ilkeleri gercevesinde
reklam alinmasi,
D- Kitap i¢ sayfalarinda kuge kagit kullanilmamasi, zorunlu olmadik¢a renkli baski
yapilmamasi,
E- Tiiketicive kamuoyuna yonelik ¢ikarilacak olan el brogtirii ve benzeri yaymnlarin mutlaka
merkezilestirilerek tiim subelerde kullanilacak sekilde basilmasi,
F- Sube etkinlik alanlarinda yapilan faaliyetlere yonelik ¢ikarilacak olan brosiir, kitap, afig
vb. yayinlarda bask: sayisinin en az diizeyde tutulmast,
G- Posta ile dagitimin zorunlu olmas1 durumunda yereldeki en giivenlive en ucuz araglarin
tercih edilmesi, (kurye, PTT, kargo vb.)

saglanmalidir.

6. Egitim ve egitici giderlerinin en aza indirilmesi amaciyla;
A- Egitimlerde; egitmenlerin olabildigince kendi sube etkinlik alanindan tercih edilmesi
ve bu yolla konaklama ve yol giderlerinin asgari diizeye cekilmesi,
B- Egitmenler tarafindan kursiyerlere dagitilmak {izere ¢ekilen-basilan materyallerin
asgari diizeye indirilmesi,
C- Kursiyerlere yonelik ikramlarin ¢ay-kahve ile sinirlandirilmasi, ayrica birim sorumlula-
rinca egitim saatleriyeniden diizenlenerek 6gle yemegi vb. giderlerin azaltilmasi, olanaklar
ol¢iisiinde egitim planlamasinin 6gleden sonra yaptlmasi ve 6gle yemeklerinden tasarruf
edilmesi (Bu konuda MISEM Yénetmeligi'nde gerekli diizenleme yapilacaktir.)
saglanmalidir.

616




TMMOB Elektrik Miihendisleri Odasi

7. Personel uygulamalarinda;
A-Sube etkinlik alaninda yiiriitiilen teknik hizmetlerin (periyodik kontrol, asansor kontrol-
leri, bilirkisgilik, ekspertizlik, egitim vb) 6ncelikle teknik gorevliler eliyle yiirtitiilmesi,
B- Zorunlu olmadikga personel alimi yapilmamasi, mevcut personelin is potansiyeli ve
i§ planlamasina uygun olarak en etkin kullaniminin saglanmasi,
C- Sube faaliyetlerinin 1§ planlamas1 yapilarak mevcut personelle yapilmast,
D- Subelerde fazla mesai ¢aligmalarmin minimuma indirilmesi, 6zellikle TIS’te tanim-
lanan fazla mesai hesaplamasina dikkat edilerek fazla mesailerin personellere dagitilarak
giderlerin azaltilmasi

saglanmalidir.

8- Subelerde her yil diizenlenen yilbag, meslege hos geldin, geleneksel gece ve vb. etkinliklere
iligkin harcamalarin gelir-gider biitgesinin denk olmasi zorunludur. Geliri temin edilmeyen
higbir etkinlik gerceklestirilmeyecektir. Geleneksel Gecelere “protokol” katiliminin en aza
indirilmesine 6zen gosterilmelidir.

9- Tahmini biitcelerde yer alan temsil-agirlama giderleri minimum diizeye ¢ekilmelidir.
10- Zorunlu olmadikea ¢icek/celenk vb. gonderimler yapilmamalidir.

11- Sube etkinlik alaninda demirbag malzeme alimi zorunlu olmadikga yaptilmamalidir. Thtiyag
duyulan demirbag malzemenin maliyeti dikkate alinarak gerektiginde Subeler ve temsilcilikler
arasinda ortak kullanima yénelik organizasyonlarin yapilmas: saglanmalidir.

12- Sube muhasebe cari alacak takiplerinin haftalik periyotlarda gerceklestirilmesi, yapilan
takibin her hafta sube yonetim kurulu toplantilarinda gozden gecirilmesi saglanmalidur.

13- Oda ve TMMOB Kurullar1 Toplant: Giderlerinin en aza indirilmesi amaciyla;
A- Oda’da merkezi olarak gerceklestirilen (Oda Danigma, komisyon, sekreterler saymanlar
vb.) toplantilarina katilimin subeleri temsil edecek ve katki koyacak yeterli sayida kisi ile
gerceklestirilmesi,
B- Oda/Sube organlarinda ve komisyonlarda yer alan kisilerin oturum iicreti almamasi,

14. Gayrimenkul kullanimlarinda;

A- Atil durumlardaki, kullanilmayan gayrimenkullerin ivedilikle en etkin ve verimli sekilde
kullanilma ve degerlendirilme (kira-satig) kanallarinin aragtirilarak rapor halinde Oda
Yonetim Kurulu’na iletilmesi,

B- Subelerimizin IKK katilimlarmnin en iist diizeyde gergeklestirilmesi olumlu bulunmakla
birlikte iginde bulundugumuz ekonomik kogullar nedeniyle IKK biitgelerine esitlikgi
bir oranda maddi katilimin saglanmasi, belirlenen aidatlarin diginda ek harcamalarda
bulunulmamasina 6zen gosterilmelidir.
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