
“1 KV ÜSTÜ VE 1KV ALTI TESİSLER ELEKTRİK SMM” ve “1 KV ALTI TESİSLER ELEKTRİK SMM” 

İLK ÇIKARMA 
 

KENDİ ADINA (Şahıs Firması) ORTAK (Şirketler İçin) ÜCRETLİ ÇALIŞAN 

1- MİSEM Eğitimine katılmış olmak 
(Elektrik SMM Eğitimi) 

1- MİSEM Eğitimine katılmış olmak 
(Elektrik SMM Eğitimi) 

1- MİSEM Eğitimine katılmış olmak 
(Elektrik SMM Eğitimi) 

2- Elektrik-Elektronik Mühendisleri için transkript inceleme 
sonucu (1kV üstü ve 1kV altı belge alabilmeleri için) 

2- Elektrik-Elektronik Mühendisleri için transkript inceleme 
sonucu (1kV üstü ve 1kV altı belge alabilmeleri için) 

2- Elektrik-Elektronik Mühendisleri için transkript inceleme 
sonucu (1kV üstü ve 1kV altı belge alabilmeleri için) 

3- SMM-BT Başvuru Formunu eksiksiz doldurmuş olmak 3- SMM-BT Başvuru Formunu eksiksiz doldurmuş olmak 3- SMM-BT Başvuru Formunu eksiksiz doldurmuş olmak 

4- Taahhütname 4- Taahhütname 4- Taahhütname 

5- 4B kaydı (E-devlet üzerinden ulaşılan SGK Tescil ve Hizmet 
Dökümü ekranından barkodlu belge oluşturulacak. Belge 
oluşturulmadan önce “Hizmet Dökümü Türü” 
kutucuğundan “Tüm SGK Hizmet Dökümü” seçilecek ) 

5- 4B kaydı (E-devlet üzerinden ulaşılan SGK Tescil ve Hizmet 
Dökümü ekranından barkodlu belge oluşturulacak. Belge 
oluşturulmadan önce “Hizmet Dökümü Türü” 
kutucuğundan “Tüm SGK Hizmet Dökümü” seçilecek ) 

5- E-devlet üzerinden ulaşılan SGK Tescil ve Hizmet Dökümü 
ekranından barkodlu belge oluşturulacak. Belge 
oluşturulmadan önce “Hizmet Dökümü Türü” kutucuğundan 
“Tüm SGK Hizmet Dökümü”seçilecek. Yeni başlayanlar için 
ayrıca İşe Giriş Bildirgesi 

6- SMM-BT belge ücretleri ve aidatların ödendiğine dair 
belge 

6- SMM-BT belge ücretleri ve aidatların ödendiğine dair 
belge 

6- SMM-BT belge ücretleri ve aidatların ödendiğine dair 
belge 

7- E- devlet üzerinden veya Vergi dairesinden alınmış Vergi 
Mükellefiyet Yazısı (Firmanın adında veya NACE kodunda 
mühendislik yazacak ) 

7- E- devlet üzerinden veya Vergi dairesinden alınmış Vergi 
Mükellefiyet Yazısı (Firmanın adında veya NACE kodunda 
mühendislik yazacak ) 

7- E- devlet üzerinden veya Vergi dairesinden alınmış Vergi 
Mükellefiyet Yazısı (Firmanın adında veya NACE kodunda 
mühendislik yazacak ) 

8- SMM’ye ait imza beyannamesinin aslı 8- SMM’ye ait imza beyannamesinin aslı 8- SMM’ye ait imza beyannamesinin aslı 

9- İşyeri kira kontratı yada tapunun fotokopisi 9- İşyeri kira kontratı yada tapunun fotokopisi 9- İşyeri kira kontratı yada tapunun fotokopisi 

 10- Ticaret Sicil Gazetesi (Kuruluş Gazetesi- Mühendislik 
geçecek) 

10- Ticaret Sicil Gazetesi (Kuruluş Gazetesi- Mühendislik 
geçecek) 

11- Güncel hisse durumunu gösteren Ticaret Sicil Gazetesi 11- Güncel hisse durumunu gösteren Ticaret Sicil Gazetesi 

12- TMMOB üyesi ortakların, üyesi oldukları odalardan almış 
oldukları üyelik belgesi 

12- TMMOB üyesi ortakların, üyesi oldukları odalardan almış 
oldukları üyelik belgesi 

 13- Noter onaylı ve Oda tarafından belirlenen ücretin 
altında kalmamak koşuluyla ücret sözleşmesinin aslı 

14- Aynı firmada daha önce ücretli çalışan SMM’lere ait, 
çalışılan dönemin tümüne ait SGK Hizmet Listesi. 

15- Aynı firmada çalışıp ayrılmış olan SMM’ye ait alacağım 
yoktur yazısı. 

16- Şirket ortaklarının üyesi oldukları TMMOB’ye bağlı 
odalardan aldıkları SMM/BT vb. belgelerin fotokopileri. 



“1 KV ÜSTÜ VE 1KV ALTI TESİSLER ELEKTRİK SMM” ve “1 KV ALTI TESİSLER ELEKTRİK 
SMM” 

YENİLEME 
 

 KENDİ ADINA (Şahıs Firması) ORTAK (Şirketler İçin) ÜCRETLİ ÇALIŞAN 

1- Değişiklik olmadığına dair dilekçe (Değişiklik varsa 
belgelendirmelidir) * 

1- Değişiklik olmadığına dair dilekçe (Değişiklik varsa 
belgelendirmelidir) * 

1- Değişiklik olmadığına dair dilekçe (Değişiklik varsa 
belgelendirmelidir) * 

2- Taahhütname 2- Taahhütname 2- Taahhütname 

3- 4B Kaydı (E-devlet üzerinden ulaşılan SGK Tescil ve Hizmet 

Dökümü  ekranından barkodlu belge oluşturulacak. Belge 
oluşturulmadan önce “Hizmet Dökümü Türü” 
kutucuğundan “Tüm SGK Hizmet Dökümü” seçilecek ) 

3- 4B Kaydı (E-devlet üzerinden ulaşılan SGK Tescil ve Hizmet 

Dökümü ekranından barkodlu belge oluşturulacak. Belge 
oluşturulmadan önce “Hizmet Dökümü Türü” 
kutucuğundan “Tüm SGK Hizmet Dökümü” seçilecek ). 

3- E-devlet üzerinden ulaşılan SGK Tescil ve Hizmet Dökümü 

ekranından barkodlu belge oluşturulacak. Belge 
oluşturulmadan önce “Hizmet Dökümü Türü” 
kutucuğundan “Tüm SGK Hizmet Dökümü” seçilecek ) 

4- SMM-BT belge ücretleri ve aidatların ödendiğine 
dair belge 

4- SMM-BT belge ücretleri ve aidatların ödendiğine 
dair belge 

4- SMM-BT belge ücretleri ve aidatların ödendiğine 
dair belge 

5- E- devlet üzerinden veya Vergi dairesinden alınmış Vergi 

Mükellefiyet Yazısı (Firmanın adında veya NACE kodunda 

mühendislik yazacak ) 

5- E- devlet üzerinden veya Vergi dairesinden alınmış Vergi 

Mükellefiyet Yazısı (Firmanın adında veya NACE kodunda 

mühendislik yazacak ) 

5- E- devlet üzerinden veya Vergi dairesinden alınmış Vergi 

Mükellefiyet Yazısı (Firmanın adında veya NACE kodunda 
mühendislik yazacak ) 

 6- Güncel hisse durumunu gösteren Ticaret Sicil 
Gazetesi 

6- Güncel hisse durumunu gösteren Ticaret Sicil 
Gazetesi 

 7- Noter ya da Oda Birimlerinden onaylı Oda 
tarafından belirlenen ücretin altında kalmamak 
koşuluyla ücret sözleşmesi 

8- Şirket ortaklarının üyesi oldukları TMMOB’ye bağlı 
odalardan aldıkları SMM/BT vb. belgelerin fotokopileri. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ASANSÖR SMM 

İLK ÇIKARMA 
 

KENDİ ADINA (Şahıs Firması) ORTAK (Şirketler İçin) ÜCRETLİ ÇALIŞAN 

1- MİSEM Eğitimine katılmış olmak 
(Asansör SMM Eğitimi) 

1- MİSEM Eğitimine katılmış olmak 
(Asansör SMM Eğitimi) 

1- MİSEM Eğitimine katılmış olmak 
(Asansör SMM Eğitimi) 

2- SMM-BT Başvuru Formunu eksiksiz doldurmuş olmak 2- SMM-BT Başvuru Formunu eksiksiz doldurmuş olmak 2- SMM-BT Başvuru Formunu eksiksiz doldurmuş olmak 

3- Taahhütname 3- Taahhütname 3- Taahhütname 

4- 4B kaydı (E-devlet üzerinden ulaşılan SGK Tescil ve Hizmet 
Dökümü  ekranından barkodlu belge oluşturulacak. Belge 
oluşturulmadan önce “Hizmet Dökümü Türü” 
kutucuğundan “Tüm SGK Hizmet Dökümü” seçilecek ) 

4- 4B kaydı (E-devlet üzerinden ulaşılan SGK Tescil ve Hizmet 
Dökümü ekranından barkodlu belge oluşturulacak. Belge 
oluşturulmadan önce “Hizmet Dökümü Türü” 
kutucuğundan “Tüm SGK Hizmet Dökümü” seçilecek ) 

4- E-devlet üzerinden ulaşılan SGK Tescil ve Hizmet Dökümü 
ekranından barkodlu belge oluşturulacak. Belge 
oluşturulmadan önce “Hizmet Dökümü Türü” kutucuğundan 
“Tüm SGK Hizmet Dökümü”seçilecek. Yeni başlayanlar için 
ayrıca İşe Giriş Bildirgesi 

5- SMM-BT belge ücretleri ve aidatların ödendiğine dair 
belge 

5- SMM-BT belge ücretleri ve aidatların ödendiğine dair 
belge 

5- SMM-BT belge ücretleri ve aidatların ödendiğine dair 
belge 

6- E- devlet üzerinden veya Vergi dairesinden alınmış Vergi 
Mükellefiyet Yazısı (Firmanın adında veya NACE kodunda 
asansör yazacak ) 

6- E- devlet üzerinden veya Vergi dairesinden alınmış Vergi 
Mükellefiyet Yazısı (Firmanın adında veya NACE kodunda 
asansör yazacak ) 

6- E- devlet üzerinden veya Vergi dairesinden alınmış Vergi 
Mükellefiyet Yazısı (Firmanın adında veya NACE kodunda 
asansör yazacak ) 

7- SMM’ye ait imza beyannamesinin aslı 7- SMM’ye ait imza beyannamesinin aslı 7- SMM’ye ait imza beyannamesinin aslı 

8- İşyeri kira kontratı yada tapunun fotokopisi 8- İşyeri kira kontratı yada tapunun fotokopisi 8- İşyeri kira kontratı yada tapunun fotokopisi 
 9- Ticaret Sicil Gazetesi ( Kuruluş Gazetesi- Asansör geçecek) 9- Ticaret Sicil Gazetesi (Kuruluş Gazetesi- Asansör geçecek) 

10- Güncel hisse durumunu gösteren Ticaret Sicil Gazetesi 10- Noter onaylı ve Oda tarafından belirlenen ücretin 
altında kalmamak koşuluyla ücret sözleşmesinin aslı 

 11- Aynı firmada daha önce ücretli çalışan SMM’lere ait, 
çalışılan dönemin tümüne ait SGK Hizmet Listesi 

12- Aynı firmada çalışıp ayrılmış olan SMM’ye ait alacağım 
yoktur yazısı. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



“ASANSÖR SMM” 

YENİLEME 
 

 

KENDİ ADINA (Şahıs Firması) ORTAK (Şirketler İçin) ÜCRETLİ ÇALIŞAN 

1- Değişiklik olmadığına dair dilekçe (Değişiklik varsa 
belgelendirmelidir) * 

1- Değişiklik olmadığına dair dilekçe (Değişiklik varsa 
belgelendirmelidir) * 

1- Değişiklik olmadığına dair dilekçe (Değişiklik varsa 
belgelendirmelidir) * 

2- Taahhütname 2- Taahhütname 2- Taahhütname 

3- 4B kaydı 
(E-devlet üzerinden ulaşılan SGK Tescil ve Hizmet Dökümü 

ekranından barkodlu belge oluşturulacak. Belge 
oluşturulmadan önce “Hizmet Dökümü Türü” 
kutucuğundan “Tüm SGK Hizmet Dökümü” seçilecek ) 

3- 4B kaydı 
(E-devlet üzerinden ulaşılan SGK Tescil ve Hizmet Dökümü 

ekranından barkodlu belge oluşturulacak. Belge 
oluşturulmadan önce “Hizmet Dökümü Türü” 
kutucuğundan “Tüm SGK Hizmet Dökümü” seçilecek ) 

3 - E-devlet üzerinden ulaşılan SGK Tescil ve Hizmet 
Dökümü ekranından barkodlu belge oluşturulacak. Belge 
oluşturulmadan önce “Hizmet Dökümü Türü” 
kutucuğundan “Tüm SGK Hizmet Dökümü” seçilecek) 

-Çalışılan dönemin tamamına ait SGK Hizmet Listesi 

4- SMM-BT belge ücretleri ve aidatların ödendiğine 
dair belge 

4- SMM-BT belge ücretleri ve aidatların ödendiğine 
dair belge 

4- SMM-BT belge ücretleri ve aidatların ödendiğine 
dair belge 

5- E- devlet üzerinden veya Vergi dairesinden alınmış Vergi 

Mükellefiyet Yazısı (Firmanın adında veya NACE kodunda 

asansör yazacak ) 

5- E- devlet üzerinden veya Vergi dairesinden alınmış Vergi 

Mükellefiyet Yazısı(Firmanın adında   NACE kodunda asansör 

yazacak ) 

5-E- devlet üzerinden veya Vergi dairesinden alınmış Vergi 

Mükellefiyet Yazısı (Firmanın adında veya NACE kodunda 

asansör yazacak ) 

 6- Güncel hisse durumunu gösteren Ticaret Sicil 
Gazetesi 

6- Noter ya da Oda Birimlerinden onaylı, Oda 
tarafından belirlenen ücretin altında kalmamak 
koşuluyla ücret sözleşmesi 
 

 
*Adres değişikliği durumunda istenen evraklar 

1- Yeni adrese göre düzenlenmiş vergi levhası fotokopisi veya yoklama fişi veya vergi dairesinden alınmış yazı (varsa adres değişikliğini içeren ticaret sicil gazetesi) 

2- Yeni adrese göre düzenlenmiş kira kontratı veya tapu fotokopisi 

*Unvan veya hisse değişikliği durumunda istenen evraklar 

1- Yeni unvan/ hisse durumunu gösteren ticaret sicil gazetesi 
 


