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BURO CALISMALARI

Genel Degerlendirme

Dénem icerisinde yiirtitilen biiro faaliyetleri kapsaminda;

Uye ve liyelik islemleri,

Uye kimlik diizenlemeleri,

Serbest Meslek Makbuzu (SMM) hizmetleri,

Evrak giris-¢ikis islemleri,

Orgiiticiyazismalar,

Kurum, kurulus ve dis sahislarla gerceklestirilen resmiyazismalar,

Evrak arsivleme ¢alismalari,

Sube Yénetim Kurulu'nun sekretarya hizmetleri diizenli ve sistematik bicimde
yerine getirilmistir.

Evrak islemleri ve Arsivieme

Biiro ¢calismalari, Subemize ulasan evraklarin kayit altina alinmast ile baslamis;
ligili birimlere yénlendirilmesi,

Eksik evraklarin tamamlanmasi,

Gerekli cevap yazilarinin hazirlanmasi,

Tum belgelerin dizenli sekilde arsivienmesi siiregleriyle tamamlanmistir.

Sonug¢

16. Dénem boyunca ydritilen biro faaliyetleri, Subenin kurumsal isleyisini
desteklemis, idari sireclerin etkin ve dizenli bicimde ydrutilmesine katki
saglamistir. Resmi yazismalarin zamaninda ve dogru sekilde hazirlanmasi,
seffaflik ilkesine uygun olarak kayit altina alinmasi ve arsivlenebilir bir sistem
icerisinde saklanmasi, hem i¢ denetim sureclerini kolaylastirmis hem de
kurumlar arasi iletisimin gavenilirligini artirmistir. Evraklarin eksiksiz ve dizenli
takibi sayesinde, Sube Yénetim Kurulunun karar alma sdrecleri hizlanmis;
uyelerle, kurumlarla ve dis paydaslarla gerceklestirilen yazismalarin givenilirligi
pekistirilmistir. Ayrica, arsivleme ¢alismalarinin sistematik bicimde ydruttlmesi,
ilerleyen dénemlerde ihtiya¢ duyulabilecek belgelere hizli erisim imkani saglamis
ve kurumsal hafizanin giiclendirilmesine énemli katkida bulunmustur.
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EMO ANTALYA SUBESI UYE SAYILARI

TOPLAM
3437

A0

ERKEK KADIN Sayilar 23.12.2025 tarihinde
2990 447 glincellenmistir.
ANTALYA SUBE

iL VE ILCE TEMSILCILIKLERIN UYE SAYILARI

327

ISPARTA
iL

246 177

ALANYA MANAVGAT
iLCE iLCE

BURDUR
iL
TEMSILCILIGi

KUMLUCA

ANTALYA
SUBESI

iLCE
TEMSILCILIGi

TEMSILCILIGi TEMSILCILIGi TEMSILCILIGi

Sayilar 23.12.2025 tarihinde giincellenmistir.
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2024 - 2025 YILLARINDA

SUBEYE KAYIT OLAN UYE SAYILARI

TOPLAM

&, 2024: 153
342

Sayilar 23.12.2025 tarihinde
glincellenmistir.

: 189

NAKIL GELEN - GIDEN UYE SAYILARI

¢ 2024 YILI | 2025YILI |

. NAKILGELEN | 41 | 460 |
. NAKILGIDEN | 55 | 273 |

Sayilar 23.12.2025 tarihinde gtincellenmistir.

2024-2025 GELEN - GIDEN EVRAK SAYILARI

GELEN EVRAK GIDEN EVRAK
2024 697 2024 763
2025 659 2025 1061
TOPLAM 1356 TOPLAM 1824

Sayilar 23.12.2025 tarihinde giincellenmistir.
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2024 YILI EMO ANTALYA SUBESI

SMM CIZELGESI

SUBE / TEMSILCILIK  1kV Alti/Ustii SMM  1kV Alti SMM Asansor SMM TOPLAM

2025 YILI EMO ANTALYA SUBESI
SMM CIiZELGESI

SUBE / TEMSILCILIK  1kV Alti/Ustii SMM  1kV Alti SMM Asansor SMM TOPLAM
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